光学与电子信息学院
补办学生证及更改乘车区间流程
1、 补办学生证流程（附申请表）
1、学生本人提出补办申请。
2、各年级辅导员审核家庭住址和乘车区间。
3、经相关体育场（上体育课）所在体育场借球处盖章，确认无借用体育器材记录。
4、带申请表及一寸彩色照片一张，到南五楼本科教务科607，填写学生证证芯。
5、教务科审查学籍并打印学生证学号。
6、到校办办理完毕后，补盖注册章，发还给辅导员。
7、补办学生证时间：每学期第六周和第十六周（有通知）
备注：补办完毕后，到学校大学生活动中心5楼A502，自行购买学生证封皮及乘车区间优惠卡（费用自理）。
二、修改乘车区间流程：
1、写明修改乘车区间原因；
2、本年级辅导员审核；
3、到学院教务科（607室）盖章；
4、到学校南三楼三楼学校办公室找冯老师盖乘车区间修改章；
5、到大学生活动中心5楼A502办理电子磁卡修改。
	附件：
光学与电子信息学院补办学生证申请表


	院系
	光学与电子信息学院

	    申请者基本情况

	学号
	　
	专业班级
	　

	姓名
	　
	民族/籍贯
	　

	性别
	　
	家庭住址
	　

	出生年月
	　
	乘车区间
	　

	    申请理由

	

	

	

	

	辅导员
审批
	　
中心操场
审批

	
	

	
	

	
	


